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1. Inloggning
Gå till riksnara.se/login och logga in med ditt användarnamn (e-postadress) och lösenord.

Här kan du återställa ditt 
lösenord om du glömt bort 
det.

Utloggningsknappen hittar du alltid längst ner till höger i sidfoten.



2. Inloggat läge
När du har loggat in möts du av följande vy:

Här ser du den/de kliniker som är kopplade till ditt 
användarnamn. De flesta har så klart bara en, men 
om ni exempelvis har kontor på flera olika orter så 
syns alla era kliniker här.

För att redigera informationen om din klinik så 
klickar du först på den blå knappen för att komma 
till din informationssida.



För att uppdatera dina uppgifter scrollar du längst 
ner och klickar på knappen ”Redigera klinik”



Här kan du skriva en presentation av ditt företag och berätta om vilka 
tjänster ni erbjuder. Skriv gärna åtminstone några stycken. Här finns 
utrymme att göra reklam för sig själv!

Se till att kartnålen sitter på rätt adress. Du kan skriva in 
en adress i fältet längst upp, och sedan finjustera genom 
att dra och släppa nålen till exakt position.

Fyll i samtliga fält och klicka sedan på knappen ”Submit”



3. Övrigt
Behöver ni lägga till fler användare som ska kunna administrera era uppgifter?  
Maila info@riksnara.se. Rekommenderat är att ha max två användare per företag. Tänk också på 
att maila om någon slutar sin anställning hos er så att vi kan plocka bort användaren.

I inloggat läge finns nu också en vy med de leverantörer som vi har avtal med. Vi kommer att samla alla avtal 
här så att det blir smidigt för alla medlemmar att hitta aktuell information. Vi har också lite nyhetsnotiser där 
vi kan informera om aktuella händelser, som exempelvis medlemsmöten eller annat. Det kan därför vara bra 
att logga in någon gång då och då för att se nya leverantörer eller annat aktuellt.


